Republica Moldova, Ralonul Anenii Noi
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Primaria comunei Tintareni
MD8538; Repukblica Moldova, rnul, Anenii Noi, com, Tintarenl, str. §tafan cel Mare 2,
tal/fun 0-265-3334%; e-maill: primtintarenigyabiov.com

DISPOZITIE nr.50
Din 25.05.2021
»Cu privire Ia protectia datelor
cu caracter personal,,

In conformitate cu prevederile art.29 p. 1 al Legii privind administratia publica locala nr.436-XVI din 28.12.2006,
Legea 133 privind protectia datelor cu carater personal din 08.07.2011, HG nr.296 din 15.05.2012 privind aprobarea
Regulamentului Registrului de evidenta a operatorilor de date cu caracter personal si in legitura cu necesitatea
implimentérii Sistemului informational de evidenta a secretarului Consilinlui

Dispun:

1. Se aproba "Politica de securitate privind protectia datelor cu caracter personal la prelucrarea acestora in
cadrul sistemelor informationale gestionate de priméria com. Tintareni, r-nul Anenii Noi”.(anexal)

2. Se aproba "Regulamentul privind prelucrarea informatiilor ce contin date cu caracter personal in registrul de

evidentd a gospodariilor populatiei din comuna Tintireni r-nul Anenii Noi ”.(anexa2)

Se abrogé Dispozitia nr.23 din 25.02.2021 ,,Cu privire la protectia datelor cu caracter personal,,

Responsabil de Sistemul informational de evidentd a secretarului Consiliului — Moroi Tatiana

Prezenta dispozitie se aduce la cunostinid persoanei vizate contra semnéatura.

Controlul asupra prezentei dispozitii se pune in seama Primarului — Bulgaru Vadim .

R

Primarul com. Tinfareni Bulgaru Vadim

Moroi Tatiana

Am luat cunogtinta




Anexa nr. 2 la:

”Dispozitia nr. 50 din 25 mai 2021”

REGULAMENTUL
PRIVIND PRELUCRAREA INFORMATIILOR CE CONTIN DATE

CU CARACTER PERSONAL iN REGISTRUL DE EVIDENTA A GOSPODARIILOR
POPULATIEI DIN COMUNA T[NTARENI R-NUL ANENII NOI



L. DISPOZITII GENERALE

1.1. Regulamentul privind prelucrarea informatiilor ce contin date cu caracter personal (in continuare
Regulament) este elaborat in vederea implementarii in cadrul primériei com. Tintdreni, r-nul Anenii
Noi (Primarie) - a prevederilor Legii nr.133 din 8 iulie 2011 privind protectia datelor cu caracter
personal si a Ceringelor fafd de asigurarea securitatii datelor cu caracter personal la prelucrarea acestora
in cadrul sistemelor informafionale de date cu caracter personal, aprobate prin Hotdrirea Guvernului
nt.1123 din 14 decembrie 2010.

1.2, Prezentul Regulament reglementeazi conditiile generale si cerintele fatd de prelucrarea datelor cu
caracter personal de citre angajafii Primériei in cadrul Registrului de evidenti a gospodariilor
populatiei comunei Tinfdreni, r-nul Anenii Noi (denumit in continuare *Registru™).

II. SCOPUL

2.1. Scopul prelucrarii informatiilor ce contin date cu caracter personal in Registru consta in asigurarea
Inregistrarii informafiilor si actualizarea permanents acesteia pentru a duce evidenta locuitorilor
comunei cum ar fi; viza de resedin{d a acestora, numarul de gospodirii, lista membrilor
gospodariilor, imobilile gospodariilor, evidenta cadastrala, lista contribuabililor, efectivul de
animale si pdsari in proprietate privatd, precum si a prezentirii rapoartelor trimestriale 1 anuale
catre instituiile statului, conform legislatiei in vigoare.

2.2. in cadrul Registrului sunt prelucrate urmétoarele categorii de date cu caracter personal:

e numele, prenumele, patronimicul
e sexul

e data si locul nasterii

e date din actele de stare civila

CPAM (codul personal de asigurari medicale)

telefon mobil

e-mail

profesie, functie

formare profesionali - diplome- studii

situatie familiala

datele membrilor de familie

cetagenia

date din permisul de conducere

CPAS (codul personal de asiguréri sociale)

telefon/fax

adresa (domiciliului/resedintei)

loc de munca

IDNP (numérul personal de identificare de stat)

situatie militara

date privind bunurile detinute

2.3. Prelucrarea datelor cu caracter personal va fi efectuatd pentru realizarea urmitoarelor scopuri:
a) evidenta populatiei si/sau stare civila
b) gestiune administrativi
¢) finerea de registre de stat
d) urbanism sau amenajarea teritoriului



€) eliberare autorizafii

f) evidenta de fond funciar

g) obtinerea datelor statistice

h) recesdmintul populatiei

1) evidenta gospodariilor

J) eliberarea certificatelor pentru cetafeni:

2.4. Datele cu caracter personal ce fac obiectul reglementarii prezentului Regulament vor fi stocate
astfel incit sa permitd identificarea persoanelor vizate strict pe durata necesara realizarii scopurilor in
care datele sint prelucrate, iar la expirarea termenului respectiv. inregistrarile se vor distruge/sterge, in
functie de suportul pe care au fost efectuate. In cazul obligatiilor expres prevdzute de lege acestea pot
ramine la pastrare primind statut de document de arhiva,

[1L. DESCRIEREA REGISTRULUI DE EVIDENTA A GOSPODARITLOR POPULATIEI DIN
COMUNA TINTARENI R-NUL ANENII NOI SI LOCATIA

3.1. Registrul de evidentd a gospodariilor populatiei din comuna Tintiteni, r-nul Anenii Noi, reprezintd
un sistem de evidentd a informatiei in forma manuald si in forma electronica, inclusiv a celei ce contine
datele cu caracter personal.
3.2, Datele cu caracter personal continute in Registru se prelucreazi/stocheaza in format electronic sl
pe suport de hirtie.
3.3. Persoana responsabild (numitd in continuare Registrator) va asigura tinerea in forma manuald a
Registrului de evidentd a gospodiriilor populatiei conform Anexei tipizate nr. 1 la HG al RM nr. 1446
din 19 decembrie 2006.
3.4. Registratorul va asigura evidenta in forma electronica in Registrului de eviden{ii a gospodariilor
populaiei din com. Tintdreni, r-nul Anenii Noi.
3.5. Obiectul inregistrérii reprezintd informatia referitor la populatia din com. Tintareni.
3.6. Registrul va fi tinut In limba de stat.
3.7. Registratorul este obligat:

- 52 introducd In Registru numai informatia veridics, colectati de la adresat sau din alte surse

neinterzise de lege;

- sdnu admitd modificarea neintemeiata a datelor introduse in Registru.
sd efectuieze Inregistrarile in Registru astfel, Incit si excludi posibilitatea de a fi radiata(stearsa,
distrus&) in mod mecanic, chimic sau in orice alt mod, fird a lisa urme vizibile ale radierii
(stergerii, distrugerii)
- 84 asigure accesul la informatia din Registru doar persoanelor autorizate cate au dreptul de a
primi informatia respectiva, in conformitate cu legislatia in vigoare.
s& prevind accesul neaulorizat la datele din Registru, utilizarea, difuzarea, modificarea sau
nimicirea lor ilegala.
3.8. Atit forma manuald, cit §i cea electronica a Registrului va cuprinde in mod obligatoriu:

- denumirea Registrului;

- denumirea Primériei comunei Tintareni, r-nul Anenii Noi ca proprietar, posesor si detindtor al
Registrului;
numele, prenumele §i functia persoanei responsabile de introducerea datelor in Registru si a
administratorului acestuia;
- numele, prenumele si funciia persoanei care va exercita controlul asupra finerii Registrului.
- numdrul Registrului, termenele de tinere §i pastrare a acestuia



3.9. Tinerea in formi electronicd a Registrului este realizat prin intermediul unui sistem informational
automatizat special constituit- "Bit Administratie (modulul SECRETARUL CONSILIULUI)”, elaborat
de catre SRL "Bit Generator”,

3.10. Registrul pe suport de hirtie este structurat dupi criteriul “mape-dosare”, fiind pastrat In
dulapuri inchise cu accesibilitate limitats, care sint amplasate fizic in biroul Secretarului Consiliului
com. Tintéreni, r-nul Anenii Noi din sediul Primériei com. Tingéreni, r-nul Anenii Noi.

IV. DURATA DE STOCARE

4.1. Prelucrarea datelor cu caracter personal in Registru se efectueaza permanent.

4.2. Datele cu caracter personal a locuitorilor comunei se preiau din anchetele transmise de cafre

acestia la adresa postald sau de e-mail a primériei sau care au fost colectate de citre angajafii primariei

in timpul recesdmintului. Dupé primirea anchetei prin intermediul postei electronice, acesta se tiparegte
pe suport de hértie, iar de pe adresa de e-mail se sterge confinutul mesajului. Dupa introducerea
informatiei primite prin posta electronica Registratorul distruge anchetele cetiitenilor.

4.3. Pastrarea/stocarea informatiei in Registru este asigurati de Registrator pind la adoptarea deciziei
conducerii Primériei com. Tintdreni, r-nul Anenii Noi despre lichidarea Registrului, dar nu mai
mult decit pe perioada stabilita de Indicatorul documentelor-tip si al termenelor lor de péstrare
pentru organele administratiei publice, pentru instituiile, organizatiile si intreprinderile Republicii
Moldova, aprobat de Serviciul de Stat de Arhiva nr. 57 din 27.07.2016.

V. DREPTURILE PERSOANELOR VIZATE

5.1. Priméria in calitate de operator de date cu caracter personal, garanteaza respectarea drepturilor
privind protectia datelor cu caracter personal ce le revin locuitorilor, precum si, dupd caz, altor
persoane vizate.

5.2. In conformitate cu principiile de protectie a datelor cu caracter personal, persoanele vizate
beneficiazd de urmatoarele drepturi: la informare, de acces la date, de interventie, de opozifie asupra
datelor cu caracter personal ce-i vizeaza, precum si dreptul de a se adresa in justitie.

3.3. Toate persoanele implicate in activitatea de administrare si/sau prelucrare a informatiilor din
Registru vor respecta procedura de acces la datele cu caracter personal.

3.4. Acordarea dreptului de acces a persoanelor vizate la informatiile ce-i vizeazi se efectueazi doar
prin solicitarea expresd, in forma scrisd, cu acordul nemijlocit al conducerii Primariei. Informatiile
furnizate vor fi acordate astfel, Incit si nu prejudicieze drepturile terfilor. Persoanele care solicita date
cu caracter personal trebuie sd indice scopul solicitarii, precum si perioada concretd pentru care solicitd
informatiile.

5.5. Existd posibilitatea refuzérii dreptului de acces in situafia in care se aplics exceptiile prevazute de
lege. Necesitatea de a restrictiona accesul se poate impune in cazul in care existd obligatia de a proteja
drepturile si libertdfile unor terfe persoane, de exemplu, daca in informatiile solicitate apar si alte
persoane si nu existd posibilitatea de a obtine consimtimintul acestora sau nu pot fi extrase, prin editare,
datele cu caracter personal nerelevante.

5.6. Prelucrarea datelor cu caracter personal ale locuitorilor comunei se efectueazi in conformitate cu
art. 5 alin. (5) lit. a) gi lit. b) ale Legii privind protectia datelor cu caracter personal, si anume: in cazul
executdrii unui contract la care subiectul datelor cu caracter personal este parte sau pentru luarea unor
masuri fnaintea Incheierii contractului, la cererea si in cazul indeplinirii unei obligatii care ii revine
operatorului conform legii).



VL l\i[ASUR]LE DE PROTECTIE A DATELOR CU CARACTER PERSONAL PRELUCRATE
IN SISTEMUL INFORMATIONAL DE EVIDENTA A SECRETARULUI CONSILIULUI

6.1. Maisurile generale de administrare a securitafii informationale

6.1.1. In cazul neutilizérii temporare a purtitorilor de informatie pe suport de hirtie care contin date
preluate din Registru, acestia se pastreaza in safeuri care se incuie.

6.1.2.La terminarea sesiunilor de lucru, computerele si imprimantele se deconecteazd de la reteaua
electrica.

6.1.3. Operatorul asigurd securitatea punctelor de primire §i expediere a corespondentei, precum si
securitatea contra accesului neautorizat la aparatele de copiere.

6.1.4. Accesul fizic la mijloacele de reprezentare a informafiei preluate din Registru este blocat
impotriva vizualizarii de cdtre persoane neautorizate.

6.1.5. Mijloacele de prelucrare a informatiilor preluate din Registru sau soft-urile destinate prelucrarii
acestora sint scoase din perimetrul de securitate doar in baza permisiunii scrise a operatorului.

6.1.6, Scoaterea si introducerea mijloacelor de prelucrare a informatiilor din Registru din/in perimetrul
de securitate se inregistreaza in registru.

6.2. Misurile de protectie a datelor cu caracter personal, prelucrate in Registru, se infiptuiesc tinind

cont de necesitatea asigurdrii confidentialitatii si integritatii acestora, prin protectie in forma manuala.

6.3. Cerinte speciale fatd de marcare: toate informatiile iesite din Registru, care contin date cu caracter
personal, sint supuse marcdrii, cu indicarea prescriptiilor pentru prelucrarea ulterioara si raspindirea
acestora, inclusiv cu indicarea numérului de identificare unic al operatorului de dafe cu caracter

personal.

Model:

Atentie! Documentul confine dale cu caracter personal, prelucrate in cadrul sistemului de evidentd
nr. , inregistrat in Regisirul de evidentd al operatorilor de date cu caracter personal

www. registrie.datepersonale.md. Prelucrarea ulterioard a acestor date poate fi efectuatd numai in
condifiile prevdzute de Legea nr. 133 din 08.07.2011 privind protectia datelor cu caracter personal.

6.4, Accesul in birourile Primériei este restrictionat, fiind permis doar persoanelor care au autorizatia
necesara si doar in timpul orelor de program.

6.5. Biroul nu este lasat niciodata fara supraveghere la iesirea in exterior..
6.6. Inainte de acordarea accesului fizic la Registru, se verificd competentele de acces.

6.7. Registrele de monitorizare se pastreazi minimum un an, la expirarea termenului indicat, acestea se
lichideaza, iar datele si documentele ce se contin in registrul supus lichidarii se transmit in arhivi.

6.8. Perimetrul de securitate se considerd perimetrul birourilor in care este amplasat Registru, fiind
integre din punct de vedere fizic.

6.9. Zilnic, se inspecteazd perimetrele de securitate al cladirii si al biroului, din punct de vedere fizic.

6.10. Accesul persoanelor neautorizate in cadrul perimetrelor de securitate va fi chestionat pentru
a evita accesul neautorizat §i fiecare situatie va fi raportatd persoanelor responsabile cu acordarea
drepturilor de acces §i asigurarea securitatii.

6.11. Computerele sint amplasate in locuri cu acces limitat pentru persoane striine.



6.12. Amplasarea sistemului de evidentd rdspunde necesitafii asigurdrii securiti{ii acestora contra
accesului nesanctionat, furturilor, incendiilor, inundatiilor si altor posibile riscuri.

6.13. Securitatea electroenergetica: este asiguratd securitatea echipamentului electric utilizat pentru
mentinerea func‘;lonahtam sistemului de evidentd, a cablurilor electrice, inclusiv protectia acestora
contra deteriordrilor gi conectirilor nesanctionate. In cazul aparitiei situatiilor exceptionale, de avarie
sau de fortd majord, este asiguratd posibilitatea deconectdrii electricitdtii la Registru, inclusiv
posibilitatea deconectérii oricirui component T1.

6.14. Securitatea cablurilor de refea: cablurile de retea, prin care se efectucazi operatiunile de
transmitere a datelor, sint protejate contra conectarilor nesanctionate sau deteriorarilor. Pentru a
exclude bruiajul, cablurile de tensiune sint separate de cele comunicationale.

6.15. Controlul instaldrii si scoaterii componentelor TI: se efectueaza controlul si evidenta instalirii si
scoaterii mijloacelor de program, mijloacelor tehnice si celor tehnice de program, utilizate In cadrul
sistemului de evidenté. La expirarea termenului de pistrare, informatiile, care contin date cu caracter
personal si care se confin pe purtdtorii de informatii, se distrug.

VIL AUDITUL SECURITATII iN SISTEMUL INFORMATIONAL DE EVIDENTA A
SECRETARULUI CONSILIULUI

7.1. Se organizeazd generarea inregistrarilor de audit a securitdtii in Registru pentru evenimentele,
mdlca‘[:. in lista corespunzatoare, supuse auditului.
7.2. Inregistrarile de audit a securititii sistemului de evidentd in care sint prelucrate date cu caracter
personal, trebuie sé confind:

e numele si prenumele utilizatorului;
numele fisei accesate (pagina si inscriptia din registru);
numdrul inregistrarilor efectuate;
tipul de acces;
data accesului (an, luna, zi);
timpul (ora, minuta) si durata accesului,
7.3. Rezultatele auditului securitatii in Registru (operatiunile de prelucrare a informatiilor gi mijloacele
de efectuare a auditului), se protejeazd confra accesului neautorizat prin aplicarea masurilor de
securitate adecvate si asigurarea confidentialitatii si integrititii acestora.
7.4.  Durata minim& a stocérii rezultatelor auditului securititii in Registru constituie 2 /doi/ ani, in
scopul asigurdrii posibilitatii de folosire a acestora in calitate de probe in cazul incidentelor de
securitate, unor eventuale investigatii sau procese judiciare. In cazul in care investigirile sau procesele
judiciare se prelungesc, rezultatele auditului se péstreaza pe toatd durata acestora.

VIIL. GESTIONAREA INCIDENTELOR DE SECURITATE A SISTEMULUI
INFORMATIONAL DE EVIDENTA A SECRETARULUI CONSILIULUI

8.1. Persoanele care asigurd exploatarea sistemului de evidenta trec, minimum o data in an, instruirea
cu privire la responsabilitédfile si obligatiile In cazul executarii actiunilor de gestionare si reactionare la
incidentele de securitate.

8.2. Prelucrarea incidentelor de securitate include depistarea, analiza, preintimpinarea dezvoltirii,
inliturarea lor si restabilirea securitatii. Se monitorizeazd si documenteazd, in mod permanent,
incidentele de securitate in Registru.

8.3. In cazul producerii incidentelor de securitate persoanele responsabile vor intreprinde mdsurile
necesare pentru depistarea sursei de producere a incidentului, va efectua analiza acestuia si va Inldtura
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cauzele incidentului de securitate cu informarea in termen de 72 ore din momentul producerii
incidentului de securitate a Centrului National pentru Protectia Datelor cu Caracter Personal al
Republicii Meldova. Totodatd, in cadrul controalelor efectuate de Centrul Nafional pentru Protectia
Datelor cu Caracter Personal, persoanele responsabile sint obligate sd ofere suportul necesar si s
asigure accesul la informatiile necesare relevante obiectului controlului.”

8.4. Persoancle care se fac vinovate de incilcarea normelor privind obtinerea, pastrarea, prelucrarea si
protectia informatiilor din Registru poartd raspundere civild, contraventional si penala.

IX. DISPOZITII FINALE

9.1. Prezentul Regulament este revizuit si ulterior aprobat de cétre Primar periodic, Insi cel putin o
datd in an, precum §i la necesitate.

9.2. Prezentul Regulament se completeazd cu prevederile legislatiei in vigoare,

9.3. Regulamentul este adus la cunostinta angajatilor prin comunicare directd sau prin publicarea pe
pagina de Internet a Primériei.

9.4. Modificarea si completarea prezentului Regulament se face in modul stabilit pentru aprobarea lui,



